一般注销：成立清算组-10日内国家企业信用信息公示系统公示清算组信息-60日内公示系统发布债权人公告（或在报纸上公告）——注销税务——提交注销执照材料（注销公告满45天后） 
合伙企业一般注销提交材料规范
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（企业注销请采用网上申报方式，具体操

作流程请在QQ群614359890群文件

附件9—“3网上企业一般注销流程”中查看）

1、表格：《企业注销登记申请书》（请用黑色水笔填写及签字，表格均可在群文件附件1中下载）；
    2、注销公告（①通过公示系统公告的无需提交资料，具体流程可在群文件附件5-3.3中查看；②通过报纸公告的提交刊登报纸样张）
    3、全体合伙人注销决定书（决定成立清算组）
    4、全体合伙人签署的清算报告原件。
     5、税务部门出具的清税证明原件
    6、营业执照正本和副本原件。
备注：
凡登记中涉及到签字的人员（外国（地区）自然人除外）请务必完成确认登记意愿的实名核验操作，即在各大应用商城中搜索下载“登记注册身份验证”APP完成。
选择网上申报的，1-4由系统为您自动生成无需另外准备。
请在公司公告45天后，清算报告做出之日起30日内申请注销登记。

四、现场办理登记的,上述材料一式一份，新的居民身份证需双面复印并粘贴,下划线项需全部打印出后签字，签字盖章应为原件；建议有关材料公司备案一份。

五、提交材料、公证认证文书为外文的，应附加加盖翻译单位公章的中文翻译件，由翻译单位注明“翻译准确”，并提交翻译单位主体资格证明复印件。
六、材料准备齐全后，请随带已打印材料电子资料到鄞州区行政服务中心三楼市场监管局窗口取号办理；具体材料是否准确，以审核窗口为准。

窗口咨询电话：88225805 

窗口咨询QQ群：614359890（相关资料可加群后在群文件中下载，有问题可私聊群管理员“a企业咨询人员”）

上班时间：上午8：30-11：30，下午13：00-16：45

            （普通合伙）或（有限合伙）
全体合伙人注销决定书

根据《合伙企业法》及本合伙企业合伙协议的有关规定，合伙企业于XXXX年XX月XX日召开了合伙人会议，会议由全体合伙人参加，经全体合伙人一致通过，作出如下决定。
1．因             原因，决定注销XXXX（普通合伙）或（有限合伙）          

2．确定清算人，清算人成员为         、        、     ，其中        担任负责人。

全体合伙人签字：

（此处自然人“签字”、非自然人“盖章”并由其法定代表人签字）
                                年   月   日

备注：清算人由全体合伙人担任。

注:1、“    ”、斜体字为解释语言,不必打印。

2、此为企业自备文件,样本仅作参考,请按企业实际情况制定

XXXX（普通合伙）或（有限合伙）清算报告

根据本合伙企业XXXX年XX月XX日召开的全体合伙人决定，本清算人成员自XXXX年

XX月XX日正式确定，现将本清算人成员确定后开展的清算工作报告如下： 

  一、清算工作的步骤 

  1、清理企业财产，分别编制资产负债表和财产清单；

    2、通知、公告债权人；

   3、支付职工工资、社会保险费用和法定补偿金； 

  4、处理与清算有关的企业未了结的业务； 

  5、清理所欠税款、办理税务的注销； 

  6、清理债权、债务； 

  7、制定企业清偿债务后的剩余财产分配方案。 

  二、公告情况 

  本合伙企业已于XXXX年XX月XX日在《国家企业信用信息公示系统》（刊登在报纸上的此处填写报纸名称）上刊登了注销清算公告。 

  三、资产及负债清理情况 

1、截止XXXX年XX月XX日止，共有总资产XX万元，总负债XX万元，净资产XX万元。 

  2、各项税收、职工工资结清情况： 各项税收、职工工资已结清。 

  3、债权债务已清理完结。 

  四、剩余财产的分配情况 

  1、偿还债务后剩余的净资产为XX万元。 

  2、上述剩余净资产已按出资比例返还给各出资人。 

  特此报告。

XXXX（普通合伙）或（有限合伙） 

（加盖合伙企业印章） 

  全体清算人成员签字：  

  

本合伙企业清算人成员出具的清算报告已经全体合伙人审议确认，报告不含虚假

内容，如有虚假，全体合伙人愿承担一切法律责任。

  

  全体合伙人（签字、盖章）：

 （此处自然人“签字”、非自然人“盖章”并由其法定代表人签字）
日期：    年  月  日

  

  注：1、清算报告应当自注销清算公告之日起45天后作出。

    2、清算人应当自清算结束之日起15日内向原企业登记机关办理注销登记。

